Mateiska Skola Radovesice, ptispévkova organizace
Radovesice 97
410 02 Radovesice

Provozni rad materské Skoly

C.j.: 22/2023

Utinnost od: 1. 9. 2023
S platnosti k: 1. 9. 2023
Skartacni znak: S10

Zmeény:

(§ 7 odst. 2 zakona ¢.258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych
souvisejicich zakont)

1. Udaje o za¥izeni

Mateiska skola Radovesice, ptispévkova organizace
Radovesice 97

410 02 Radovesice

Telefon: 601372302

ICO: 72744103

Ztizovatel: obec Radovesice

Reditelka MS: Bc. Veronika Kugerova

2. Popis zaFizeni (vyhldaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani):
2.1 Typ (s celodenni provozem).
2.2 Kapacita
- Pocet zapsanych déti — dle aktudlni situace
- Pocet tiid - 2
- Vékové slozeni skupiny - 2 — 7 let.
2.3 Provozni doba (od 6.00 do 16.00).
2.4 Podminky pro provoz
- Pozadavky na hygienicka zatizeni (vyhldaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani).

3. Rezimové pozadavky (délka aktivit, zarazeni):

Casové iidaje jsou orientacni, v prithéhu dne je mozno prizpiisobit organizaci ¢innosti déti jejich
potrebam a aktualni situaci. Zachovany ziistavaji vidy primerené intervaly mezi jidly, dostatecny
pobyt venku.

Néstup déti — (od 6.00 do 7:50, jinak po dohod¢ s ucitelkou podle aktudlni potieby rodicl),

Déti se schazeji od 6:00 — 7:00 ve tfidé Housenky, kolem 7:00 déti ze tfidy Motylki odchézi

s pani ucitelkou k sob¢ do ttidy, déti ze tfidy Housenek zlstavaji ve své tiide tedy od 6:00 — 7:50.



Hra
- Zatazeni v rezimu 6.00 — 9:30 hod.: spontanni ¢innosti (namétové, konstruktivni, didaktickeé,
pracovni, hudebni, vytvarné atd.), individuélni, skupinové i frontalni prace s détmi, pohybové
aktivity a 14:30 — 16:00 hod.: spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapocatych
dopolednich aktivitach, individudlni planované ¢innosti
Pohybové aktivity
- Podminky, vybaveni
- Druh pohybovych aktivit, kompenzacni prvky
- Frekvence zatazovani pohybovych aktivit (nejméné 2x denn¢)
Pobyt venku
- tfida Housenky 9:15 — 11:15, tfida Motylci 9:30 — 11:30 hod.: pobyt venku (zpravidla 2 hodiny
dopoledne, odpoledne podle doby pobytu déti v zatizeni, Ize upravit s ohledem na venkovni
teploty)
- Vyuziti: volna hra, télovychovné aktivity
Odpocinek
- Podminky (vyuziti denni mistnosti — manipulace s matracemi), vybaveni: matrace
- Zarazeni v rezimu dne ve tfidé¢ Housenky od 11:30 — 14:00

Zatazeni v rezimu dne ve tfidé Motylci od 12:00 — 14:00 hod.
- v obou tfidach odpocinek déti dle jejich individualni potteby, klidové aktivity, ptiprava
predskolaki ve tfidé Motylci
Stravovéni (vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani)
Ttida Housenky: 8:15 — 8:30 hygiena, pfesnidavka
Ttida Motylci: 8:30 — 8:45 hygiena, ptesnidavka je jiz porcovana na talive v kuchyni a takto
prepravovana jidelnim vytahem

Ttida Housenky: 11:15 — 11:30 hygiena, obéd, pfiprava na odpoledni odpocinek
Ttida Motylci: 11:30 — 11:45 hygiena, ob¢, piiprava na odpoledni odpocinek, strava je jiz
porcovana na talive v kuchyni a takto prepravovana jidelnim vytahem

Ttida Housenky: 14:15 — 14:30 hygiena, svacina
Ttida Motylci: 14:30 — 14:45 hygiena, svacina je jiz porcovana na talife v kuchyni a takto
prepravovana jidelnim vytahem

- Casovy odstup jednotlivych jidel (¢asovy rozestup mezi jidly je pfiméfeny dle hygienickym
normam)

- Takova organizace dne je zpravidla tato. V pfipad¢ necekanych udélosti ohledné zabezpeceni
chodu skoly je mozna zména tiid. Naptiklad déti mohou byt cely den v housenkéch nebo

v motykach apod.

Pitny rezim:

- Krom¢ jidel zajist'uje jidelna pitny rezim (¢aje, ovocné §t'avy, vitaminové napoje, mineralky).
Déti maji moznost pitného rezimu v pribehu celého pobytu v matetské Skole v samoobsluzném
rezimu podle vlastniho pocitu Zizné.

Odchod déti:
- po obéd¢ od 11:50 — 12:15 Housenky



- po obéd¢ od 12:00 — 12:15 Motylci

- odpoledne od 14:30 — 16:00 pro tfidu Housenky

- odpoledne od 14:20 — 14:30 pro tfidu Motylci. 14:30 se déti ze tiidy Motylci presunou do
tfidy Housenky, odkud odchazi v doprovodu povérenych osob domii do 16:00 — v ptipadé
organiza¢ni zmény mohou byt déti ve tfidé Motylkt

Casové udaje jsou orientacni, v priib&hu dne je mozno ptizpusobit organizaci ¢innosti déti jejich
potfebam a aktudlni situaci. Zachovany zlistavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly,
dostate¢ny pobyt venku.

Od piichodu déti do MS probihaji individualni a skupinové ¢innosti déti, podle zajmu. Pfi tom je
dbéano na soukromi déti, pokud projevi potfebu samostatné prace, nebo pobytu v klidovém
prostiedi mimo spolecné akce, je jim to umoznéno. Détem v obdobi adaptace je umoznén
individualni rezim.

Didakticky cilené individudlni, spontanni a fizené ¢innosti vedené ucitelkou probihaji v priibéhu
celého dne, vychazeji ze z4jmu a potieb déti. Pobyt venku je prizpisoben podle pocasi priblizné
2 hodiny. V zimé je pobyt omezen pii nepfizni pocasi (vitr, mlha, znecisténé ovzdusi, nebo
teploty pod — 10stupni C.) V letnich mésicich se aktivity pfesouvaji ven s vyuzitim zahrady a
vychazek v ptirodé.

Po obédé je vymezena doba na odpocinek (spanek). DéEti nejsou do spanku nuceny, jsou
respektovany jejich biologické potteby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu
dne. Ucitel(ka) respektuje individualni potieby déti.

Stanoveny zédkladni reZim miiZe byt upraven v ptipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu, pofadani vyletl, exkurzi, navstév kulturnich zatizeni, besidek, détskych dnt a
podobnych akci. Rdmcovy rezim dne je postaven na stabilnim ¢asovém rozpéti jidel

v tithodinovém intervalu. Mezidobi, 1ze upravit podle individualnich potieb a zajmut déti.
Matetska Skola miZze organizovat dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly.

4. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu, zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni
(vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu)

4.1 Zpisob a intenzita vétrani a vytapéni
4.1.1 Teplota vzduchu:

- Denni mistnosti minimalné 200C, optimalné 22 + 20C, maximalné 280C.

- Zastaveni provozu zafizeni (v u¢ebnach ur¢enych k pobytu déti pii poklesu teploty vzduchu
ve 3 po sob¢ nésledujicich dnech pod 18°C, C, ne v§ak mén¢ nez 160C, nebo pii poklesu
teploty vzduchu v téchto ucebnach v jednom dni pod 16°C) musi byt provoz zafizeni
zastaven.

- Pti extrémnich venkovnich teplotach, kdy maximéalni venkovni teplota vzduchu je vyssi nez
300C nebo kdy je vysledna teplota kulového teploméru tg max vyssi nez 310C, musi byt




preruSeno vyucovani a zajisténo jiné nahradni opatieni pro déti a zaky s moznosti pobytu
mimo budovu v¢etn¢ zajisténi pitného rezimu.

- Pfirozené vétrani musi byt v ptipadé tésnych oken zajisténo systémy mikroventilace nebo
vétracimi Stérbinami.

- Orientacni teplotu vzduchu v prostorach s pobytem je zabezpecena pomoci nasténnych
teploméri. Teploméry se nesmi umist’ovat na stény s okny a stény vystavené piimému
slune¢nimu zéfeni.

4.1.2 Vétrani:

- Zpusob, ovladatelnost

- Rezim vétrani (je zabezpecena frekvence, délka, rezim v dob¢ neptiznivych
meteorologickych podminek)

- Pouzivani ¢isti¢ek vzduchu (je zabezpec€en rezim provozu, udrzba — frekvence vymeény filtrr)

- Rekuperacni jednotka - pedagogické pracovnice(ky) i $kolnik(ce) jsou fadné proskoleny k
obsluze ovladéani rekuperaéni jednotky.

Cisténi rekupera¢ni jednotky zajistuje firma maximalné 2 x ro¢né.

Klimatizacni jednotka - pedagogické pracovnice(ky) i Skolnik(ce) jsou fadné proSkoleny k
obsluze ovladani rekuperacni jednotky.

Je zajiSténa fadna udrzba tohoto zatizeni.

4.2 Osvétleni
4.2.1 Denni osvétleni:
- Pro vétSinu zrakovych ¢innosti v zafizenich pro vychovu a vzdélavani a provozovnach pro
vychovu a vzdélavani je zabezpeCen smér  denniho osvétleni zleva a shora. Svitidla u soustav
umeélého osvétleni jsou umisténa na strop rovnobézné s okenni sténou, pokud to umoziuje
stavebni dispozice mistnosti, zejména klenby nebo pieklady.
4.2.2 Televizni obrazovky:
- Umisténi: (v prostorech s televizni obrazovkou jsou zajistény podminky zrakové pohody
vhodnou polohou obrazovky k osvétlovacim otvoriim i svitidlim a zajisténa optimalni
vzdalenost déti od obrazovky pfi sledovani poradii.)

5. Zasobovani pitnou vodou (vhldska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory
a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)
5.1 Zdroj:
- Vetejny vodovod
- Zatizeni pro vychovu a vzdélavani musi byt zasobovana pitnou vodou vyhovujicim
pozadavklim stanovenym zvlastnim pravnim predpisem (vyhlaska ¢. 252/2004 Sb. kterou se
stanovi hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a cetnost a rozsah kontroly pitné vody)

5.2 Kapacitni hlediska:
- Nejméné 60 | vody na den a na 1 dité v piedSkolnim véku

6. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla (vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)
6.1 Vymeéna prédla:




- Lizkovin nejméné jednou za 3 tydny, ru¢nikli jednou za tyden, nebo v piipad¢ potieby
ihned).

6.2 Prani pradla:

- Vybaveni pradelny (je zabezpeceno prani pradla v fadné kvalit¢)

- Zpusob zachéazeni s pradlem a prani (zabranuje pfenosu infekénich onemocnéni a provoz
pradelny negativné neovliviiuje provoz zatizeni)

6.3 Manipulace s pradlem, skladovani pradla:

- Pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tfidit. Pti veSkeré manipulaci s pradlem je Cisté pradlo
dopravovano a udrzovano zasadn¢ oddélen¢ od pradla pouzitého. Obaly jsou vhodné k prant,
nebo omyvatelné a dezinfikovatelné nebo na jedno pouziti. Pouzité pradlo v obalech se
skladuje ve vyclenéném prostoru

- Cisté Itizkoviny se skladuji v samostatnych skladech nebo v &istych, uzaviratelnych skiinich
nebo na policich v obalech. Cisté pradlo pii piepravé se chrani pied zne¢i§ténim druhotnou
kontaminaci.

7. PoZadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim (vyhldaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz zarizeni a provozoven pro vychovu)

7.1 Zpusob a Cetnost tklidu a ¢isténi

7.1.1 Denni uklid:

- setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, kryt topnych téles, okennich parapett, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadk, vyc¢isténi kobercli vysavatem

- za pouziti Cisticich prostfedkll s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel a zachodi.

7.1.2 Tydenni, celkovy:

- Jednou tydné€ omyti omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a dezinfikovani umyvaren a
zachodu, nejméné dvakrat roén€ umyti oken véetné€ ramu a svitidel a svételnych zdroju,
dvakrat ro¢né celkovy uklid vSech prostor Skoly a zafizovacich pfedméti, jedenkrat za tfi
roky malovani, v pfipad¢ potieby Castéji.

- Pravidelné provadéni nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢isténim vzduchotechnického
zafizeni podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele

7.2 Zpusob a Cetnost desinsekce a deratizace

- Profylakticky dle potieby — pouziti ptipravkl k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi

pracovniky
7.3 Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

- Pevné odpadky musi byt ukladdny do uzavienych nadob, umoziiujicich snadnou sanitaci,
nebo do jednorazovych plastovych obali. Obaly z plastti musi byt ukladany zvlast a
zneSkodnovany denné odpovidajicim zptisobem.

8. DalSi pozadavky
8.1 Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu
- aktivity: vlastni programy podpory zdravi a prevence nemoci, participace na projektech
regiondlnich a celostatnich,
- zpusob a forma zafazeni do vychovného procesu
8.2 Skolni 4d matei'ské $koly (piiloha provozniho fadu)
8.3 Evidence a registrace urazu (§ 29 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. skolsky zdkon, vyhlaska ¢.
64/2005 Sb. o evidenci vurazii deti, Zdakii a studentit)
8.4 Lékarnicka prvni pomoci,




8.5 Seznam telefonnich &isel,

8.6 Podminky pro poskytnuti 1ékaiského oSetieni pii urazech a ndhlych onemocnéni (37
014/2005-25 Metodicky pokyn k zajisteni bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zdaki a studentii ve
Skolach a skolskych zarizenich

9. Jiné

9.1 Pokyny pro ptipady nouze (havarie, poZar a jiné)

- Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni fady a dalsi, podle kterych se fesi
mimotadné situace.

Reditelka MS



